CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SUAT AN HANG KHONG NOI BAI Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 04 /QD-NCS-HPQT Ha Ngi, ngay 29 thdng 6 nam 2021
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché néi bd vé& quén tri cong ty

) _ HOIDONG QUANTRI 1
CONG TY CO PHAN SUAT AN HANG KHONG NOI BAI

Can ctr Luit Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 c6 hiéu luc ngay 01/01/2021;

Can cir Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty c6 phan Suét &n hang khong Noi
Bai duogc Pai hoi dong c6 dong thong qua ngay 29/6/2021;

Can ctt Quy ché quan tri ndi b coéng ty duge ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/Qb-NCS-HPbQT ngz‘ly 16/01/2012;

Cén cir Ngh1 quyet s6 01/NQ-NCS-HPQT ngay 29/6/2021 ciia Dai hoi ddng cb
dong Cong ty cd phan Suét an hang khong Noi Bai;

Can cir Nghi quyét s6 09/NQ-NCS-HPQT ngay 29/6/2021 cua Hoi déng quan tri;

QUYET NGHI:

Diéu 1. Ban hanh Quy ché ndi bd vé quén tri Cong ty 6 phan Suét &n hang khong
Noi Bai stra doi, chi tiét theo Quy ché dinh kem.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
02/QD-NCS-HPQT ngay 16/01/2012.

Diéu 3. C4c thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban Kiém soat, Téng Giam dbc va cac
cb dong cia Cong ty cb phan Suét an hang khong Noi Bai chiu tréch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhian: TM. HOI DONG QUAN TRI
- Thanh vién HPQT; o\ 50693}

- Thanh vién BKS;
- Tong Giam dbc;
- Luu: VT.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SUAT AN HANG KHONG NOI BAI Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Néi, ngay 22 thdng 6 nam 2021
QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Can cir Ludt Chirng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chimng khodn;

Cén cik Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truéng Bé Tai
chinh hwdng dén mot s diéu vé quadn tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cia Ludt Chimg khodn,

Cén cik Diéu 1é Céng ty c6 phan Sudt én hang khéng Noi Bai;

Cén cir Nghi quyét Pai héi dong cé dong s6 01/NQ-NCS-PHPCD ngay ... thdng 6 ndam
2021;

H¢i dong quan tri ban hanh Quy ché néi bé vé quan tri cong ty Cong ty c6 phan Sudt an
hang khéng Noi Bai;

Quy ché néi bo vé quan tri cong ty Cong ty c6 phan Sudt én hang khéng Néi Bai bao gom
cdc ndi dung sau:

Piéu 1. Giai thich tir ngir

1. Trong Quy ché nay nhimg tir ngit dudi day s& dugc hiéu nhu sau:

a) “Cong ty” 1a Cong ty cb phan Suét in hang khong Noi Bai;

b) “Diéu 1é Cong ty” 1a Didu & Cong ty cb phan Suit in hing khong Noi Bai;

¢) “Quy ché nay” 1a Quy ché ndi bd vé& quén tri cia Cong ty cb phan Suét an hang khong
Noi Bai;

d) “PHDCD” 14 Pai hoi déng cb dong Cong ty;

e) “BKS” 12 Ban Kiém soat Cong ty;

f) “HPQT” 1a Hoi dong quan tri Cong ty;

g) “Ngudi diéu hanh Cong ty” la Téng Gidm déc, Phé Tdng Gidm déc va Ké toan
trudng;



h) “Ngudi phu trach quan tri Cong ty” 1a ngudi c6 trach nhiém va quyén han duoc quy
dinh tai Diém d Khoan 6 Diéu 4 Quy ché nay;

2. Cac tir ngit khac trong Quy ché nay duoc giai thich, dinh nghia tai Diéu 1é Cong ty, cac
van ban phap luat cua Nha nuée va quy dinh ctia Cong ty thi c6 nghia nhu trong cac van
ban do.
Diéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché néi bo vé quan trj Cong ty cé phin Sult an hang khong
Noi Bai quy dinh cac ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hoi ddng cb dong,
Hoi dong quén trj, Téng Giam dbc; trinh ty, thit tuc hop Dai hoi ddng cb dong; d? cir,
tmg ct, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Héi ddng quan trj, Ban kiém sodt,
Tong Gidm doc va cc hoat dong khic theo quy dinh tai Pidu 1¢ Cong ty cb phin Suét an
hang khong N¢i Bai va cic quy dinh hién hanh khéc ctia phap luat.
2. Béi twong 4p dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat, Téng Giam dbc va nhitng ngudi lién quan.
Diéu 3. Pai hoi ddng cb dong
1. Vai trd, quyén va nghia vu ctia Dai hoi dong cb dong:
a) Dai hoi dong ¢ dong 14 co quan quyét dinh cao nhét cua Cong ty;
b) Dai hoi déng cb dong c6 quyén va nghia vu sau:

- Théng qua dinh huéng phat trién ciia Cong ty;

- Quyét dinh loai ¢ phan va téng sb ¢ phan cua timg loai duoc quyén chao ban;
quyét dinh muc cb tic hing nim cua timg loai cb phan;

- Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ho6i ddng quan tri, thanh vién Ban kidm
soat;

- Quyét dinh ddu tr hodic ban sb tai san ¢ gid tri tir [35%] tdng gia tri tai san trd
1én duoc ghi trong bo c4o tai chinh gin nhét cua Cong ty;

- Quyét dinh sira dbi, bd sung Diéu 1¢ cong ty;

- Thong qua béo céo tai chinh hing nim;

- Quyét dinh mua lai trén 10% tbng sb cd phén da ban ctia mbi loai;

- Xem xét, x{r ly vi pham cta thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kidm
soat gy thiét hai cho Céng ty va c6 dong Cong ty;

- Quyét dinh tb chuc lai, giai thé Cong ty;

- Quyét dinh ngén sach hoic téng muc thu lao, thudng va loi ich khac cho Hoi
déng quén tri, Ban kiém soat;

- Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi dé“mg quan tri, Ban
kiém soat;




- Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chép thuén; quyét dinh cong ty
kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cia Cong ty, bai mién kiém toan
vién dugc chép thuan khi xét thay can thiét;

- Cong ty ky két hop ddng, giao dich véi nhitng d6i twgng dwoc quy dinh tai khoan
1 Piéu 167 Luat Doanh nghiép véi gié trj bing hosc 16n hon 35% téng gia tri tai san cia
Cong ty dugc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhit;

- Chép thuan cc giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh
mét s6 diéu ctia Luat Chimg khoén;

- Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

2. Trinh tu, thi tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc biéu
quyét tai cude hop Pai hoi dong cb dong bao gdm céc noi dung chinh sau day:

a) Thdm quyén triéu tap Pai hoi déng cb dong;

b) Lap Danh sach cb dong c6 quyén du hop;

c) Thong béo vé viéc chdt danh sach ¢b dong c6 quyén tham dy hop Dai hdi ddng cb
dong;

d) Thong bao triéu tap Pai hoi ddng cb dong;

d) Chuong trinh, ndi dung Pai hoi déng cb déng (nguoi c6 nhiém vu chuén bi chuong
trinh, ni dung Pai hoi déng cb dong; quy dinh vé kién nghi ctia ¢6 déng dwa vao chuong
trinh hop);

e) Viéc tty quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi ddng cb dong;
g) Céch thirc dang ky tham du Pai hoi ddng cb dong;
'h) Diéu kién tién hanh;
i) Hinh thtrc thong qua nghi quyét cia Pai hoi dong cb dong;
k) Céch thirc bo phiéu;
1) Cach thirc kiém phiéu;
m) Diéu kién @ nghi quyét duoc théng qua;
n) Thong béo két qua kiém phiéu;
0) Céch thirc phan di nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb déng (theo quy dinh tai Didu 132
Luéat Doanh nghiép);
p) Lép bién ban hop Pai hdi dong cb dong;
q) Cong bd Nghi quyét Dai hoi déng cb dong.



3. Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi dong ¢b dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc 14y y
kién bing van ban bao gdm céc ndi dung chinh sau day:

a) Hoi dong quan tri c6 quyén lay v kién cb déng bang van ban dé théng qua nghi quyét
ctia Dai hdi déng cb dong khi xét thiy cin thiét vi loi ich cua Cong ty, trir truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

b) Hoi dong quan tri phai chudn bi phiéu 14y y kién, du théo nghi quyét Dai héi ddng cb
déng, cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tét ca cb dong c6 quyén biéu
quyét chdm nhit 10 ngay trudc thoi han phai giri lai phiu 14y v kién. Yéu ciu va cach
thirc gtri phiéu 14y ¥ kién va tai lidu kém theo dwoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 18 Piéu 1é Cong ty.

¢) Phiéu 14y ¥ kién phai c¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Muc dich 1y ¥ kién;

- Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s gidy to phap Iy cia c4 nhan dbi voi cb
dong la ca nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hoic sb gidy t& phép ly cua td chirc, dia chi tru
s& chinh d6i véi cd dong la td chirc hoac ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, ) giéy to
phép 1y ctia ca nhan dbi v6i dai dién clia cb dong 14 t& chirc; sé lvong c¢b phén cia timg
loai va sb phiéu biéu quyét cia cb dong;

- Vén @ cén ldy ¥ kién @ thong qua quyét dinh;

- Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 v kién
d6i v6i timg véan dé 14y y kién;

- Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da dugc tra 10i;

- Ho, tén, chir ky cua Chu tich Ho6i déng quan tri.

d) Cb dong c6 thé giri phiéu ldy ¥ kién d4 tra 101 dén Cong ty bang hinh thire giri thu, fax
hoac thu dién tir theo quy dinh sau day:

- Trudng hop giri thu, phiéu léy v kién da duoc tra 16 phai c6 chit ky cta cb dong
1a c4 nhan, ctia ngudi dai dién theo ty quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cia cb
déng 1a t6 chirc. Phiéu 14y ¥ kién giri v& Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin
va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

- Trudng hop giri fax hodc thu dién tir, phiéu 14y ¥ kién giri vé Cong ty phai duoc
gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

- Céc phiéu l4y y kién giri v& Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu
ldy ¥ kién hodc da bi mé trong truong hop giri thu va bi tiét 16 trong truong hop gii fax,
thu dién tir 1a khong hop 1é. Phiéu 14y ¥ kién khong dugce giri vé duge coi 1a phiu khéng
tham gia biéu quyét.




e) Hoi ddng quan tri kiém phiéu v lap bién ban kiém phi€u dudi su ching kién ciia Ban
kiém soat hodc cia c6 dong khong nam gift chitc vu quén ly Cong ty. Bién ban kiém
phiéu phai c6 céc ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

- Muc dich va cac van dé can ldy ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

- Sb ¢b dong vai tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phén
biét s6 phiéu biéu quyét hop 18 va sé biéu quyét khong hop 1é va phuong thirc giri phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh séch c¢b dong tham gia biéu quyét;

- Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi véi timg van
dé;

- Vén @ da dugc thong qua va ty 1& bidu quyét thong qua twong tng;

- Ho, tén, chit ky ctia Chi tich Hoi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam
sat kiém phiéu.

Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu
phai lién d6i chiu trach nhiém v& tinh trung thure, chinh x4c cta bién ban kiém phiéu; lién
d6i chiu trach nhiém v& c4c thiét hai phat sinh tir cc quyét dinh dwoc thong qua do kiém
phiéu khong trung thuc, khong chinh xac.

f) Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc giri dén cac cb dong trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay két thic kidm phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé
thay thé bang viéc ding tai trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty trong thoi han 24 gio,
ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

g) Phiéu 14y y kién da dugc tra 10, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dwoc théng qua va
tai lidu c6 lién quan giri kém theo phiéu liy y kién déu phai dwoc luwu gitr tai tru s& chinh
cua Cong ty.

h) Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 14y ¥ kién ¢ dong bang vin ban néu duoc
s6 ¢b dong s¢ hitu trén 50% tdng s phiéu biéu quyét cia tit ca cd dong co quyén biéu
quyét tan thanh va c6 gia tri nhw nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop Pai hoi ddng cb
dong.

4. Trinh tu, thi tuc hop Pai hi dong ¢ dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc hoi
nghi truc tuyén.

Trudong hop Céng ty ap dung cong nghé hién dai dé t& chirc hop Dai hoi dong Co dong
théng qua hop truc tuyén, Cong ty c6 trach nhiém dam bao dé cb dong tham du, biéu
quyét bang hinh thirc bé phiéu dién tir hoac hinh thirc dién tir khic theo quy dinh tai Diéu
144 Lu4t Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh sé 155/ND-CP ngay 31/12/2020
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Chimg khoan. Trong d6
quy dinh céc ndi dung sau: '
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a) Thong bao triéu tap hop Pai hoi dong cb dong truc tuyén;

b) Cach thire dang ky tham du Dai hoi dong cb dong truc tuyén;

¢) Viéc ty quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi dong cb dong truc tuyén;
d) Piéu kién tién hanh;

d) Hinh thirc théng qua Nghi quyét ciia Dai hoi ddng cb déng truc tuyén;

e) Cach thirc b phiéu tryc tuyén;

g) Céch thirc kiém phiéu truc tuyén;

h) Thong bao két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Pai hoi déng ¢d dong;

k) Cong b6 Nghi quyét Pai hoi déng cb dong.

5. Trinh tu, th tuc hop Dai hoi dong ¢ dong théng qua nghi quyét bing hinh thirc hoi
nghi truc tiép két hop véi truc tuyén

Truong hop Cong ty 4p dung cong nghé hién dai d€ t6 chirc hop Pai hoi déng Cé dong
thong qua hop tryc tiép két hop véi truc tuyén, Cong ty c6 trach nhidm dam bao dé cé
déng tham du, biéu quyét bang hinh thtrc bé phiéu truc tiép tai cude hop két hop v6i hinh
thirc bo phiéu dién tir hogc hinh thirc dién tir khéc theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh
nghiép va khoan 3 Biéu 273 Nghi dinh s 155/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Chimg khoan. Trong d6 quy dinh cac néi
dung sau:

a) Thong béo triéu tap hop Pai hoi dong cb dong;

b) Céch thirc déng ky tham du Dai héi dong ¢b dong;

¢) Viéc ity quyén cho ngudi dai dién dw hop Dai hoi ddng cé dong;
d) Piéu kién tién hanh;

d) Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Pai hoi dong cb déng;
e) Cach thic bo phiéu;

g) Céch thirc kiém phiéu;

h) Théong bao két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Dai hbi df‘mg cd déng;

k) Cong bb Nghi quyét Dai hdi dong cb dong.

Piéu 4. Hopi dong quan tri

1. Vai tro, quyén va nghia vu ctia Hbi dfing quan tri, trich nhiém cta thanh vién Hoi dé“mg
quan tri dugc quy dinh nhu sau:



a) Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyét dinh, thue hién quyén va nghia vu clia cong ty, trir cic quyén va nghia vu thudc
thdm quyén cua Pai hoi dong cb dong;

b) Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri:

- Quyét dinh chién Iuoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
héng nim ctia Cong ty;

- Kién nghi loai ¢ phan va tdng sb ¢ phan dugc quyén chao ban ciia timg loai;

- Quyét dinh béan cb phin chwra ban trong pham vi s6 ¢ phan dugc quyén chao ban
cua timg loai; quyét dinh huy dong thém vbn theo hinh thirc khac;

- Quyét dinh gi4 ban cb phan va tréi phiéu ctia Céong ty;
- Quyét dinh mua lai cb phin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép;

- Quyét dinh phuong 4n dau i va du 4n dAu tu trong thdm quyén va gidi han theo
quy dinh cuia phép luat;

- Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

- Thong qua hop ddng mua, bén, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac c6 gia
trj tir 35% tbng gid tri tai san trd 1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gén nhét cia Cong
ty va hop ddng, giao dich thude thAm quyén quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong theo
quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

- Hoi dbng quan tri ¢6 quyén quyét dinh cac khoan dau tu thude danh muc dau tu
da dugc phé duyét trong pham vi tdng ngén sach du tu bing hodc nho hon mot trim
mudi phan tram (110%) ké hoach hang nim da dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua.
Viéc quyét dinh d4u tr phai dam bao muc tiéu dau tur c6 hidu qua va phai bao cdo Dai hoi
ddng cb dong tai ky hop gin nhét trong truong hop vugt mudi phin tram (10%) tdng ké
hoach dAu tr hang nim da dugc Pai hoi ddng cb déng théng qua;

- Biu, mién nhiém, bai nhiém Chi tich H6i déng quén tri; b6 nhiém, mién nhiém,
ky két hop ddng, chdm durt hop dong ddi véi Téng giam dbc va ngudi quan 1y quan trong
khac do Piéu 1 cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thudng va lgi ich khac
cia nhitng ngudi quan ly do; clr nguoi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi ddng thanh
vién hodc Dai hoi ddng cd dong & cong ty khac, quyét dinh mic thi lao va quyén loi
khac ctua nhitng ngudi do;

- Giam sat, chi dao Téng giam ddc va ngudi quan ly khac trong diéu hanh coéng
viéc kinh doanh hing ngay ctia Cong ty;

- Quyét dinh co ciu td chire, quy ché quan Iy noi bod ctia Cong ty, quyét dinh thanh
14p cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop vbn, mua ¢ phan cia doanh
nghiép khac;
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- Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dbng cb doéng, triéu
tap hop Pai hoi dong cb dong hodc 14y ¥ kién dé Dai hoi dong cb dong théng qua nghi
quyet

- Trinh bdo céo tai chinh hang ndm da dugc kiém toén lén Dai hoi déng cb dong;

- Kién nghij mitc ¢b tirc dugce tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢6 tirc hodc xir
Iy 16 phat sinh trong qué trinh kinh doanh;

- Kién nghj viéc td chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;
- Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat d(’ing Hoi ddng quan tri, Quy ché ndi bo vé

quan tri cong ty sau khi duoc Pai hoi ddng cb dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy
ché vé cong bd thong tin cta cong ty:

- Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép, Luit Ching
khodn, quy dinh khéc cta phap luat va Diéu 1é cong ty.
2. Bé cit, (g cir, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri bao gdm
cac ndi dung chinh sau day:
a) Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Hoi déng quén tri:

- Hoi dong quén tri phai c6 tir ba (03) thanh vién dn nim (05) thanh vién, sb
lugng thanh vién Héi dong quan tri cu thé s& do Pai hoi dong cb déng quyét dinh phu
hop vé6i yéu cau hoat dong trong ting thoi ky;

- Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quén tri khong qua 05 nidm va c6 thé duoe
bau lai v&i sb nhiém ky khéng han ché. Trudng hop tit ca thanh vién Hoi dong quan tri
cting két thuc nhiém ky thi céc thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho
dén khi c6 thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc;

b) Co cAu, tiéu chuén va didu kién ctia thanh vién Hoi déng quén tri:

- Co chu Hoi dong quan tri ctia cong ty dai chiing phai dam bao téi thidu 1/3 tong
s6 thanh vién Hoi dong quéan tri 1 thanh vién khéng didu hanh. Coéng ty han ché t6i da
thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh ciia Cong ty dé dam bao tinh
doc lap ctia Hoi ddng quéan tri;

- Thanh vién Hoi déng quén tri phai dép tmg c4c tiéu chudn va didu kién sau day:

+Khéng thue doi twgng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Lut Doanh nghiép:

+ C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong
linh vue, nganh, nghé kinh doanh ciia Cong ty va khéng nhit thiét phai 1a cb dong cia
Cong ty;

+ Thanh vién Hoi dong quén tri Cong ty 6 thé ddng thoi 12 thanh vién Héi déng
quan tri cua cong ty khac;



+ Thanh vién Hoi ddng quén trj khong dugc 1a ngudi ¢ quan hé gia dinh cia
Téng giam dbc va ngudi quan ly khac cua cong ty; clia ngudi quan ly, ngudi cd thdm
quyén bd nhiém ngudi quan ly cong ty me;
¢) D& ct, tmg ctr thanh vién Hoi déng quén tri:

- Trudng hop da xé4c dinh dugc tmg cir vién Hoi dbng quan tri, Cong ty phai cong
bb thong tin lién quan dén cac (g cir vién t6i thiéu 10 ngdy truéc ngay khai mac hop Pai
hoi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cé dong c6 thé tim hicu vé
cac img c vién nay trudce khi bo phiéu. Ung cir vién Hoi dbng quan tri phai c6 cam két
ba"mg van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cua céc thong tin cd nhan dugc cong bd va
phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc, can trong va vi lgi ich cao nhét ciia
Céng ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén mg cir
vién Hoi ddng quan tri dugc cong bd bao gdm:

+ Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

+ Trinh d¢ chuyén moén;

+ Qua trinh cong tac;

+ Céc chirc danh quan ly khéc (bao gbm ca chirc danh Hoi ddng quan tri cia
cong ty khéac);

+ Loi ich c6 lién quan t6i cong ty va cdc bén co lién quan cua cdng ty;

+ Thong tin vé cac cong ty ma img cir vién dang nim giit chirc vu thanh vién
Hoi ddng quén tri, cic chitc danh quan ly khéc va cac loi ich c6 lién quan t6i cong ty cia
{mg cir vién Hoi dong quan tri (néu co).

+ Céc thong tin khac (néu co).
d) Cach thirc bau thanh vién Hoi d6ng quan tri: thuc hién theo phuong thire don phiéu;
d) Céc trudong hop mién nhiém, bai nhiém va bb sung thanh vién Hoi dbng quan tri:

- Pai hoi ddng ¢ dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop

sau day:

+ Khong c6 du tidu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 25 Diéu
1€ cong ty;

+ C6 don tir chirc va dugc chap thuén;

- Pai hoi ddng c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop
sau day:
+ Khong tham gia céac hoat dong cia Hoi dbng quan tri trong 06 thang lién tuc,
trir trrong hop bat kha khang;
+ Trudng hop khac quy dinh tai Didu 1¢ cong ty.




- Khi xét thay can thiét, Dai hoi déng cd dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudong hop quy
dinh tai Muc 1 va Muc 2 Diém d Khoan 2 Pidu nay.

- Trudng hop sb thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qud mot phan ba so véi sb
quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cb dong
dé biu bd sung thanh vién Hoi déng quén tri trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh
vién bi gidm qué mét phén ba;

- Trlr truong hop quy dinh tai Muc 4 diém nay, Dai hoi dbng cd dong bau thanh
vién méi thay thé thanh vién Hoi ddng quén tri d3 bj mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop
gan nhét.

e) Théng béo vé& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri: Tong gidm
dbc 12 nguoi thuc hién cic quy dinh cta Phap luat va Piéu 1& Céng ty vé cong bo thong
tin va chiu trach nhiém v& viéc thuc hién céc quy dinh theo Diéu 1é Coéng ty. B6 phén luu
gitt ho so, tai lidu cta Cong ty chi dwoc cung cép thong tin ra bén ngoai theo quyét dinh
ctia Téng giam déc hoic ngudi duge Tong giam dbe ty quyeén;

h) Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Ho1 dﬁng quan tri: Thue hién trong tu bau, bai
nhi¢m, mién nhiém Thanh vién Hoi ddng quan tri;
3. Thu lao va loi ich khac ctia thanh vién Hoi déng quan tri:

a) Cong ty c6 quyén tra thu lao, thudéng cho thanh vién Hoi dong quén tri theo két qua va
hiéu qua kinh doanh;

b) Thanh vién Hoi déng quan trj dugc huéng thil lao cong viée va thuéng. Thi lao cong
viée duge tinh theo s ngy cong cén thiét hoan thanh nhiém vu cita thanh vién Hoi dong
quén tri va mirc thi lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri du tinh murc thu lao cho timg thanh
vién theo nguyen tac nhat tri. Téng mc th lao va thuéng ctia Hoi dong quan tri do Pai
hoi dong cb dong quyét dinh tai cude hop thuong nién;

¢) Thu lao cta timg thanh vién Héi déng quan tri dwoc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh ctia phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bdo c4o tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bao cdo Dai hoi déng cb
dong tai cudc hop thuong nién;

d) Thanh vién Hoi dong quan tri nim git chirc vu didu hanh hogc thanh vién Héi déng
quén tri 1am viéc tai cac tiéu ban cia Hoi c’[éng quan tri hodc thuc hién nhitng cong viéc
khac ngoai pham vi nhiém vu théng thuong ctia mot thanh vién Hoi dong quan tri, c6 thé
dugc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo timg 14n, lvong, hoa
hong, phan tram loi nhudn hodc dudi hinh thirc khéc theo quyét dinh ciia Hoi ddng quan
tri;

d) Thanh vién Hoi dong quén trj ¢6 quyén duogc thanh toén tit ca céc chi phi di lai, an, &
va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh
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vién Hoi ddng quén tri ciia minh, bao gdm cé céc chi phi phat sinh trong viéc t6i tham du
céc cude hop Dai hoi déng cb dong, Hoi ddng quan tri hodc cac tiéu ban ciia Hoi dong
quan tri;

e) Thanh vién H6i ddng quan trj c6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi
¢6 su chip thuén cia Pai hoi dong cb déng. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho
nhitng tréch nhiém cta thanh vién Hoi déng quan trj lién quan dén viéc vi pham phap luat
va Diéu 18 cong ty; |

4. Trinh ty va thu tuc td chirc hop Hoi ddng quan tri bao gém cac ndi dung chinh sau day:

a) Chit tich Hoi ddng quan tri duoc bau trong cude hop déu tién ciia Hoi dong quan tri
trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay két thuc bau cir Hoi déng quan tri d6. Cude
hop nay do thanh vién c6 s6 phjéu bau cao nhét hodc ty 1& phiéu bau cao nhét tridu tap va
cht tri. Truomg hop c6 nhiéu hon mot thanh vién cé s& phiéu bau hoic ty 1é phiéu bau
cao nhit va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sb dé chon 01 ngudi
trong s ho triéu tap hop Hoi déng quan tri.

b) Hoi ddng quén tri phai hop it nhit mdi quy 01 14n va c6 thé hop bt thudng.

¢) Chu tich Hoi déng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:
- C6 @& nghi cia Ban kiém soat;
- C6 d& nghi cia Téng gidm dbc hodc it nhat 05 ngudi quan ly khac;
- C6 @ nghi ctia it nhat 02 thanh vién Hoi dong quén tri;

- P& nghi quy dinh tai diém nay phai dugc 14p thanh van ban, trong d6 néu rd muc
dich, vAn dé cAn thao luan va quyét dinh thudc thAm quyén ctia Hoi ddng quan tri;

d) Chi tich Hoi ddng quén tri hodic ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai giri thong
bao moi hop cham nhét 1a 03 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bio moi hop phai xac
dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc van dé thao luén va quyét dinh.
Théng béo mdi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cia
thanh vién. Thong bédo moi hop Hoi ddng quén tri c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai,
fax, phuong tién dién tr hodc phuong thirc khac do Piéu 18 cong ty quy dinh va bao dam
dén duoc dia chi lién lac cia timg thanh vién Hoi déng quan tri dugc ding ky tai Cong
ty:

d) Chu tich Hoi déng quan tri hodc ngudi triéu tap guri thong bao moi hop va cac tai liéu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhwr déi v6i cac thanh vién Hoi dong quan
tri. Thanh vién Ban Kiém soét c6 quyén du cac cudc hop Hoi déng quan tri; co quyén
thao luan nhung khong dugc biéu quyét;

e) Cudc hop Hoi dong quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién tré 1én du
hop. Truong hop cude hop duge triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du sé thanh
vién du hop theo quy dinh thi duoc triéu tép 14n thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay
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du dinh hop 14n thtr nhét. Truong hop nay, cude hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nura
s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop;

g) Thanh vién Hoi déng quan trj duge coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong
truong hop sau day:

- Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai diém i
Khoan nay;

- Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh
thue dién tir khac;

- Gtri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién tir;

h) Trudng hop giri phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phéi dugc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri cham
nhét 12 01 gidr trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé trude su ching kién ciia
tAt ca nhitng nguoi dyu hop;

i) Thanh vién phai tham du ddy du cac cude hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugc ty
quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vién Hoi dong quan tri
chip thuén;

k) Nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dbéng quén tri duoc théng qua néu dugc da sb thanh
vién du hop tan thanh; trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cling thude vé
phia ¢6 ¥ kién ctia Chu tich Hoéi dong quan trj.

1) Biéu quyét:

- Trir quy dinh tai Muyc 2 diém g Khoan nay, mdi thanh vién Hoi déng quan tri
hodc ngudi duge tiy quyén theo quy dinh tai diém I Khoan nay truc tiép co mét voi tu
cach ca nhan tai cudc hop Hoi ddng quén tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

- Thanh vién Ho6i dong quan tri khéng duge biéu quyét vé cac hop dong, cac giao
dich hodc d& xuit ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan t6i thanh vién @6 ¢6 loi ich va
loi ich d6 mau thuln hodic c6 thé mau thuin v6i loi ich cila Cong ty. Thanh vién Hoi dong
quén tri khéng dugc tinh vao ty 16 thanh vién t6i thidu c6 mit dé co6 thé té chirc cudc hop
Hoi ddng quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khéng ¢ quyén biéu quyét;

- Theo quy dinh tai Muc 4, diém nay, khi c6 vin d& phit sinh trong cudc hop cta
Hoi dong quan tri lién quan dén lgi ich hodc quyén biéu quyét ciia thanh vién Hoi dong
quéan tri ma thanh vién d6 khong tw nguyén tir bé quyén biéu quyét, phan quyét ciia chu
toa 1a quyét dinh cudi cung, trir truong hop tinh chat hodc pham vi loi ich cta thanh vién
Hoi dong quén tri lién quan chua dugc cong bb day du;
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- Thanh vién Hoi ddng quan tri huong loi tir mot (01) hop dong dugce quy dinh tai
diém a va diém b khoan 6 Didu 43 ciia Didu 16 cong ty s& dugc coi 1a c6 lgi ich déng ké
trong hop dong do.

m) Nghi quyét theo hinh thirc 14y ¥ kién bing vin ban duoc thong qua trén co s¢ ¥ kién
tin thanh cia da sb thanh vién Hoi ddng quén tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co
hiéu Iuc va gid tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop. Nghi quyét cling c6 thé
‘dugc thong qua bang céch sit dung nhidu ban sao clia ciing mdt vin ban néu mdi ban sao
d6 c6 it nhat mot chit ky ctia thanh vién Hoi ddng quan tri.
n) Chu tich Hoi df’ing quan tri ¢6 trach nhiém giri bién ban hop Hoi déng quan tri té1 cac
thanh vién va bién ban d6 la bng chimg x4c thuc vé cong viéc da duge tién hanh trong
cudc hop trir khi co y kién phan d6i vé& noi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay
ké tir ngay giri. Bién ban hop Héi ddng quan tri dugc lap bing tiéng Viét va c6 thé 1ap
bing tiéng Anh. Bién ban phai c6 chit ky ciia chu toa va ngudi ghi bién ban.
5. Céc tiéu ban thuc Hoi dong quan tri:
a) Hoi df’ing quan tri ¢6 thé thanh 14p tidu ban truc thudce dé phu trach vé chinh sach phét
trién, nhan su, luong thudng, kiém toan ndi b, quan ly rii ro. S6 lwong thanh vién cla
tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh c6 tbi thiéu 14 03 ngudi bao gdm thanh vién cia
Hoi ddng quén trj va thanh vién bén ngoai. C4c thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu
hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va mét trong s& cac thanh vién nay dwgc bd nhiém
lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi dong quén tri. Hoat dong cta tiéu ban phai
tuan thi theo quy dinh ciia Hoi ddng quan tri. Nghi quyét ciia tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi
¢6 da sb thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cia tiéu ban.
b) Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi df‘:.ng quan tri, hodc cta tidu ban truc thudc Hoi déng
quan tri phai phit hgp v6i cac quy dinh phép ludt hién hanh va quy dinh tai Piéu 1é cong
ty, Quy ché ndi bo vé& quan tri cong ty.
6. Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu tradch quén tri cdng ty bao gém cac ndi
dung chinh sau day:
a) Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dap tng céc tiéu chuén sau:

- C6 hiéu biét vé phép luat;

- Ngudi phu trach quéan tri cong ty khong dugce dbng thoi lam viée cho td chirc
kiém toan dugc chdp thuan dang thuc hién kiém toan cac bao c4o tai chinh ctia Cong ty.

- Céc tiéu chuan khéc theo quy dinh ciia phép luat, Diéu 1& Cong ty va quyét dinh
cta Hoi ddng quén tri;
b) Héi ddng quén tri cia Cong ty phai bd nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quén tri cong
ty dé hd trg cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri cong ty
c6 thé kiém nhiém 1am Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh
nghiép;
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c) Hoi dong Quan tri c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan trj cong ty khi cdn nhung
khong tréi v6i céc quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong;

d) Quyén va nghia vu ciia Ngudi phu trach quén trj cong ty:

- Tu van Hoi déng quan trj trong viée té chirc hop Pai hoi dong cb dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan giita Cong ty va cd dong;

- Chuén bi céc cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong cb
d6ng theo yéu cau cua Hoi dong quan trj hosc Ban kiém Soat;

- Tu vén vé tha tuc ctia cac cudc hop;

- Tham du céc cudc hop;

- Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét cia Hoi ddng quan tr phu hop véi quy dinh
cua phép luat;

- Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va céc
thong tin khac cho thanh vién Hoi déng quan trj va thanh vién Ban kiém soét:

- Gidm sét va bao cdo Hoi dong quén trj v& hoat dong cong bd thong tin cia Cong
ty;

- La dau méi lién lac v6i cac bén c¢6 quyén loi lién quan;

- Bdo mat thong tin theo cac quy dinh ctia phép luét va Piéu 1€ cong ty;

- Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luit;

- Viéc thong bao v& bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trich vé quén tri cong ty
dugc thuc hién theo cdc quy dinh ctia Phép luft vé cong bd thong tin trén thi truong
ching khoén;

Piéu 5. Ban Kiém soat

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soét, trach nhiém cta thanh vién Ban kiém
sot: Ban kiém soét c6 cdc quyén, nghia vu theo quy dinh tai Didu 170 Lu4t Doanh
nghiép va cic quyén, nghia vu sau:

a) D& xuat, kién nghi Pai hoi déng cé déng phé duyét danh séch 3 chire kiém todn duoc
chép thuén thyuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh cila Cong ty; quyét dinh t chire kiém
toan duoc chz’ip thuén thyuc hién kiém tra hoat dong ctia Céng ty, bdi mién kiém toan vién
dugc chap thuén khi xét théy cén thiét;

b) Chiju trach nhiém truéc cb déng vé hoat dong giam sét ciia minh;

¢) Giam sat tinh hinh tai chinh cta Céng ty, viéc tuan thu phép Iuét trong hoat dong cua
thanh vién Hoi déng quan tri, Téng gidm déc, ngudi quan Iy khéc:

d) Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Téng giam ddc va cb dong;

14



d) Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luit hodc vi pham Piéu 1é cong ty cla
thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc va ngudi diéu hanh khéc ctia doanh nghiép,
Ban kiém soét phai thong bao bang vin ban cho Hdi déng quan trj trong vong 48 gid, yéu
ciu ngudi c6 hanh vi vi pham chim dit vi pham va c6 giai phap khic phuc hiu qué;

e) Xay dung Quy ché hoat d6ng ciia Ban kiém soét va trinh Dai hoi dé)ng cb dong thong
qua;

g) Béo céo tai Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
cua Ludt Ching khoan;

h) C6 quyén tiép c4n hd so, tai liéu ctia Cong ty luu giir tai tru s& chinh, chi nhanh va dia
diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc clia ngudi quan ly va nhén vién cia Cong ty
trong gio lam viéc;

i) C6 quyén yéu cau Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbc va
ngudi quan 1y khac cung clp ddy du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai lidu vé cong tac
quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ciia Cong ty;

k) Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luat;

2. Nhiém ky, s6 luong, thanh ph?m, co cAu thanh vién Ban kiém soat bao gc"im céc nodi
dung chinh sau day:

~ a) Nhiém ky, s6 luong, thanh phan, co céu thanh vién Ban Kiém soét:

- S6 lwong thanh vién Ban kiém soat cia Cong ty 14 03 (ba) ngudi. Nhiém ky cua
thanh vién Ban kiém soat khéng qua 05 nam va c6 thé dugc bau lai véi s nhiém ky
khong han ché:

- Trudng Ban kidm so4t do Ban kidm so4t biu trong s& cac thanh vién Ban kiém
soat; viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb. Ban kiém soat phai c6 hon
mdt nira s6 thanh vién thuong tri & Viét Nam. Trudng Ban kiém soat phai c6 bang tbt
nghiép dai hoc tr& 1én thude mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, ludt, quan tri kinh doanh ho#c chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh
ctia doanh nghiép;

b) Tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién Ban Kiém soat:
Thanh vién Ban kiém so4t phai dap tmg céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai
Piéu 169 Luat Doanh nghiép va khong thudc cac truong hop sau:

- Lam viéc trong bo phén ké toan, tai chinh cuia Cong ty;

- La thanh vién hay nhén vién clia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan
cac bao céo tai chinh ctia cong ty trong 03 nam lién trude do;

¢) DBé cir, ting cir thanh vién Ban kiém soét:
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Viéc ung cit, dé cir thanh vién Ban kiém sot dugc thue hién twong tu quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Diéu 25 Diéu 1¢ cong ty. Tru&mg hop 56 lugng cac tng vién Ban kiém soét
théng qua dé cir va tmg cir khong du s6 lugng cin thiét, Ban kiém sodt duong nhiém c6
thé dé cir thém tng vién hoic té chirc dé cir theo quy dinh cta phap luét, Quy ché ndi bd
vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soét dmmg
nhiém gidi thiu thém mg vién phai dugc cong b rd rang true khi Dai hdi dong cb
dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém sot theo quy dinh cda phap luit;

d) Céch thirc bau thanh vién Ban Kiém soét:
Viée biéu quyét bau Kiém soat vién thuc hién theo phuong thirc bau ddn phiéu;
d) Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soét:
- Thanh vién Ban Kiém soat bj mién nhiém trong c4c truong hop sau:
+ Khong con da tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay;
+ C6 don tir chirc va duoc chp thuan;
+ Céc truong hop khéc theo quy dinh cta phép luét, Diéu 1é cong ty;
- Thanh vién Ban kiém so4t bi bai nhiém trong cac truong hop sau:
+ Khong hoan thanh nhiém vy, céng viéc duge phén cong;

+ Khong thuc hién quyén va nghia vu cua minh trong 06 thang lién tuc, trir
trudng hop bét kha khang;

+ Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém
soét theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty;
e) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat: Viéc théng béo
vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém so4t vién duoc thuc hién theo céc quy dinh cta
phép luat vé cong bd thdng tin trén thi trudng chirg khoan;

g) Tién luong va quyén loi khac cua thanh vién Ban kidm soat:

- Thanh vién Ban kiém sodt dugc tra tién luong, thd lao, thuéng va loi ich khac
theo quyét dinh cta Dai hoi ddng c¢b dong. Pai hoi dong c6 déng quyét dinh téng mirc
tién Iuvong, thu lao, thudng, 1oi ich khac va ngén séch hoat dong hing nim cua Ban kiém
soat;

- Thanh vién Ban kiém soét dugc thanh toan chi phi 4n, &, di lai, chi phi sit dung
dich vu tu vAn doc 14p véi mitc hop 1y. Téng muc thd lao va chi phi nay khong vuot qua
tong ngén sch hoat dong hing nim ctia Ban kiém soat da dugc Dai hoi déng cb dong
chip thuén, trir treong hop Pai hoi ddng cb dong c6 quyét dinh khac;

- Tién lwong va chi phi hoat déng ctia Ban kiém so4t dugc tinh vao chi phi kinh
doanh cia Cong ty theo quy dinh cta phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh
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khéc cia phap ludt c6 lién quan va phai dugce 1ap thanh muc riéng trong bdo céo tai chinh
hang nim cia Cong ty;

Piéu 6. Téng Giam dbc

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cla Téng Giam dbc:

a) Quyét dinh c4c vén d& lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngdy cua Cong ty ma
khong thudc thim quyén ciia Hoi ddng quan tri;

b) T4 chirc thuc hién cac nghi quyét, qﬁyét dinh ctua Hoi ddng quan tri;
¢) T chirc thuce hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu ciia Cong ty;
d) Kién nghi phuong 4n co cdu td chirc, quy ché quan Iy ndi by ciia Cong ty;

d) B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cic chitc danh quan ly trong Céng ty, trir céc chiic
danh thudc thdm quyén cia Hoi déng quan tri;

e) Quyét dinh tién luong va loi ich khéc i voi nguoi lao dong trong Cong ty, ké ca
ngudi quan Iy thude thAm quyén bb nhiém ctia Téng gidm ddc;

g) Tuyén dung lao dong;

h) Kién nghi phuong an tra cd tirc hodc xit Iy 16 trong kinh doanh;

i) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luit, Diéu 1¢ cong ty va nghi quyét,
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

2. B4 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dut hop ddng dbi véi Tong Giam dbc:

a) Nhiém ky, tiéu chudn va diéu kién cia Téng Gidm dbc:

- Nhiém ky ctia Téng giam déc khong qua 05 nim v c6 thé dugc bd nhiém lai v6i
s6 nhiém ky khong han ché. Tdng giam dbc phai dap tmg cac tiéu chudn, diéu kién theo
quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty;

- Khéng thude dbi trgng quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Luat doanh nghiép;

- Khéng duoc 12 ngudi c6 quan hé gia dinh ctia nguoi quan ly doanh nghiép, Kiém
so4t vién clia cong ty va cbng ty me; ngudi dai dién phan vén nha nudc, ngudi dai dién
phin vén ciia doanh nghiép tai cong ty va cong ty me;.

- Cé trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia Cong ty;

b) B nhiém, ky hop ddng lao dong v6i Téng Giam dbc: Hoi dong quan tri bd nhiém 01
thanh vién Hoi ddng quéan tri hodc thué ngudi khac 1am Téng gidm dbc. Téng gidm doc
khong dugc déng thoi 1a Chu tich Hoi dong Quaén tri.;

¢) Mi2n nhiém, chiAm durt hop ddng lao dong véi Téng Gidm doc: Trinh tu, thu tuc lua
chon, bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng lao dong, chdm dit hop ddng lao dong véi
Ngudi diéu hanh Céng ty duge thuc hién theo quy dinh cia Cong ty;
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d) Théng bio bé nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dut hop dbng déi véi Tong
Gidm ddc: Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém ho#c cach chirc
Ngudi didu hanh, Cong ty c6 trach nhiém cong bo théng tin trong ndi bd Coéng ty va cho
cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website ctia
Cong ty theo trinh tw va quy dinh clia phép luét hién hanh;

d) Tién luong va loi ich khac ciia Téng Giam dbc:

- Hoi dong Quan tri quyét dinh tién lwong, thuong va cac l¢i ich khac ciia Tong
gidm déc;

- Tién luong va chi phi cho hoat dong ciia Téng giam déc tinh vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty theo quy dinh Phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, cac quy dinh
khac c6 lién quan cia Phap luit;

- Thu lao, tién lvong va loi ich khac ctia Téng giam déc duoc thé hién thanh muc
riéng trong B4o céo tai chinh ndm va dugc néu trong Béo céo thudng nién cta Cong ty;

Diéu 7. Phéi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam
déc, gdm cac ndi dung chinh sau day:

1. Nguyén tac phéi hop:

a) Ludn vi lgi ich cua Céng ty;

b) Tuén thii cac quy dinh ctia Phap lut va Didu 1é Cong ty;

c) Phai ty chiu trdch nhiém trong qué trinh thuc hién nhiém vu duoc giao;

d) Tét ca thanh vién déu c6 quyén béo luu y kién thong nhat hodc khong théng nhét dbi
v6i mot ndi dung va co trach nhiém giai trinh vé viéc d6 khi dugc yéu cau;

2. Quy trinh, thu tuc phéi hop hoat déng ciia Hoi ddng quan tri:

a) Déi v6i Ban kiém soét:

- Hoi dong quan tri méi Ban kiém soét tham gia cude hop ciia Hoi dong quan tri.
Chuong trinh, ni dung cac cudc hop ctia Hoi dong quan tri phai duoc giri dén Ban kiém
soét cung thoi gian giri t6i cac thanh vién Hoi déng quan tri;

- Céc noi dung theo quy dinh ctia Phép luét, Diéu 1¢ Céng ty, nhiém vy, quyén han
clia Hoi dong quén tri, Quy ché hoat déng ctia Hoi déng quén tri va Quy ché hoat dong
ctia Ban Kiém soat;

b) Déi v6i Téng Giam déc:

- D6i v6i cong tac tb chirc cude hop Dai hoi ddng cb déng thudng nién, Hoi ddng
quén tri thong béo truée cho Tong Gidm dbc dé théng nhat céc néi dung, bio cdo trinh
Dai hoi dong cb dong;
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- Déi v6i cac ndi dung Téng Giam dbc trinh Hoi ddng quén tri, Hoi dong quan tri
xem xét, quyét nghi theo thdm quyén va ban hanh nghi quyét dé Tong Gidm dbc trién
khai thuc hién;

- Trong trudmg hop cip thiét dé trién khai nhiém vu clia minh, cac thanh vién Hoi
dong quan tri c6 quyén yéu cau Téng Gidm dbc va céc ca nhéan, don vi thuoc Cong ty
cung cap cac thong tin lién quan; o

- Trong trudmg hop cude hop ctia Hoi ddng quén tri cé moi Tong Gidm dbe va va
cac ca nhan, don vi thudc Cong ty thi Hoi déng quan tri giri thong bao moi hop, ndi dung
hop dé viéc tham gia hop dugc hiéu qua;

- Céac ndi dung khéac co lién quan: thyc hién theo quy dinh ctua Phép luét, Diéu 16
Cong ty, nhiém vu, quyén han ctia Hoi déng quéan tri va Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Hoi ddng quan tri;
3. Quy trinh, thi tuc phbi hop hoat dong ctia Ban kiém soét:
8) Dbi voi Hoi ddng quén tri: Ban kiém soat c6 vai trd giam sat, phdi hop, dé& xuét kién
nghi va thong tin dé‘iy du, kip thoi, chinh xac. Cu thé nhu sau:

- Ban kiém so4t thudong xuyén thong bao véi Hoi ddng quan tri vé két qua hoat
dong, tham khao ¥ kién ciia Hoi ddng quan tri trude khi trinh bo céo, két luan va kién
nghi 1én Pai hoi ddng cb dong;

- Trong cac cudc hop ciia Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén moi thanh vién
Hoi ddng quan tri, Téng Gidm dbc, cic co quan, don vi c6 lién quan va kiém todn vién
doc 1ap tham dur va tra 101 cdc van d& ma cic thanh vién Ban kiém soét quan tAm;

- Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xuét ciia Ban kiém soat phai c6 két luan bang van
ban va giri cho Hoi ddng quan tri. Ban kiém soét cin ban bac v6i Hoi ddng quan tri, Téng
Giam ddc trude khi béo cdo trude Pai hoi ddng cb dong. Truong hop khong théng nhit
quan diém thi dugc bao luu y kién ghi vao bién ban va Truéng Ban kiém soét c6 trach
nhiém béo céo v6i Pai hoi déng cb dong gan nhét;

- Thanh vién Ban Kiém soat c6 nghia vu théng bao cho Hoi déng quén tri cdc giao
dich giita Cong ty voi chinh thanh vién d6 hodc véi nhitng ngudi ¢6 lién quan té1 thanh
vién do6 theo quy dinh cua Phép luat;

- Cac ndi dung khac c6 lién quan: thuc hién theo quy dinh cia Phép luét, Diéu 1&
Céng ty, nhiém vu, quyén han cta Ban kiém soat va Quy ché hoat déng ctia Ban Kiém
soat;

b) Déi v6i Téng Gidm dbc: Ban kiém soat c6 chirc ning kiém tra va giam sat. Cu thé
trinh tu, thi tuc nhu sau:
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- Thanh vién Ban kiém soét c6 quyén yéu ciu Téng Gidm dbc va cac Pho Téng
Gidm doc, K& toén truéng cung cdp hd so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh
cua Cong ty;

- P6i v6i hoat dong ctia Tong Giam ddc, can ctr vao cac bao céo hoat dong thuong
ky va nhitng yéu ciu cung cép théng tin, Ban kiém soat c6 quyén dé nghi Hoi dong quan
trj xem xét lai céc quyét dinh cta Téng Gism dbc. Trong trudng hop c6 déu hiéu vi pham
Phap luat, Diéu 1¢ Cong ty va c6 thé gy thiét hai 16n vé vat chat, uy tin ciia Cong ty, Ban
kiém soat c6 quyén gri thong béo dén Téng Gidm dbc nhidm muc dich yéu ciu dimg
ngay viéc thuc hién cac quyét dinh do;

- Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuit ciia Ban kiém soat phai c6 két luan bing van
ban giri cho Téng Giam déc. Tuy theo murc d6 va két qua ctia cudc kiém tra, Ban kiém
soat can phai ban bac thong nhét véi Téng Gidm déc trude khi bao cdo trude Dai hoi
dong cb dong;

- Cac ndi dung khéc c6 lién quan: thyc hién theo quy dinh ciia Phép luét, Diéu 18
Cong ty, nhiém vu, quyén han ctia Ban kiém soat va quy ché 1am viéc ciia Ban kiém soat;

4. Quy trinh, thii tuc phdi hop hoat dong ciia Tdng Giam dbc:
a) V6i Ban kiém soét:

- Tong Giém dbc cung cap cho Ban kiém soét tiép can ddy da hd so, tai liéu lién
quan dén hoat dong kinh doanh cta Cong ty;

- Trong cac cugc hop cta Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 thé moi Tong Giam
dbc tham du va tra 101 cac vAn d& ma cac thanh vién Ban kiém soat quan tam;

- Téng Gidm dbc chi dao cac Phé Téng Giam ddc, Ké toan truéng va cac can bd
khéc thuc hién c4c yéu cau ciia ciia Ban kiém soat theo quy dinh;

- Céc ndi dung khéc c6 lién quan: thuc hién theo quy dinh ctia Phap luét, Diéu 1é
Céng ty, nhiém vu, quyén han cia Téng Gidm dbc va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém
soat;

b) Vé6i Hoi déng quén tri:

- Khi ¢6 d€ xuét céc bién phap nhim ning cao hoat déng va quan 1y ciia Cong ty,
Téng Giam dbc giri dé xuit cho Hoi dong quan tri. D& xuét cin néu ro noi dung, phuong
an, thoi gian trién khai, ap dung;

- Téng Giém ddc trinh Hoi dong quan trj phé duyét cac ndi dung thudc thim
quyén quyét dinh ctia Hoi dbng quén tri;

- Téng Giam dbc c6 quyén quyét dinh céc bién phép vuot thdm quyén ctia minh
trong trirong hop khén céip nhu dich bénh, thién tai, dich hoa, hoa hoan, su cb bét ngod
hodc moét vu viéc thudc pham vi didu chinh ctia Chinh sach quan ly khing hoang... nhung
phéi béo c4o bang van ban cho Hoi dong quén tri trong thoi gian sém nhét c6 thé va chiu
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trach nhiém truéc Hoi ddng quan tri va Dai hoi ddng cb dong gin nhét vé céc quyét dinh
do;

- C4c ndi dung khéc c6 lién quan: thuc hién theo quy dinh ctia Phap luét, Diéu 1é
Cong ty, nhiém vu, quyén han cta Téng Giam dbc va Quy ché t chirc va hoat dong cia
Hoi ddng quan tri;
Piéu 8. Quy dinh vé danh gia hang nim ddi voi hoat dong khen thwéng va ky luit
dbi véi thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam doc va
© céc ngudi didu hanh doanh nghiép khac;

1. Phuong thirc danh gia hoat dong cia thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién,
Tong giam doc:
a) Viéc dénh gia hoat dong ciia thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién, Tong Gidm
doc c6 thé duoc thuc hién theo mot hodc mot s6 cach thire sau day:

- Tu nhéan xét danh gia;

- Panh gia hoat dong dinh ky sau (06) thang;

- Dénh gi4 hoat dong hang nam dugc tién hanh vao dip cudi nim;

- T4 chirc 14y phiéu tham do, tin nhiém dinh ky, dot xuét;

* - Céch thirc khac do Hoi ddng quan tri Iyra chon vao timg thoi diém;

b) Héi ddng quan tri dénh gia hoat dong cia céc thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Giam dbc, Ph6 Tong Giam doc;
¢) Ban kiém so4t danh gi4 hoat dong cuia thanh vién Ban kiém soat;
d) Hoi dbng quan tri danh gia Nguoi phu trach quan tri Cong ty;
2. Tréch nhiém va tiéu chudn d4nh gia hoat dong:

a) Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng Gidm déc c6 trach nhiém x4y dung céc tiéu
chuén d4nh gia hoat dong cho tit ca céc dbi trong ma minh danh gia;
b) Tiéu chi danh gid hoat dong cta cac thanh vién Hoi dbng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Tdéng Giam dbc va cac Phé Tong Giam dbc, K& toan trudng, bao gdm:

- Két qua hoat dongctia Cong ty;

- Két qua thyc hién chi tiéu, nhiém vu cong téc dugc giao trong ndm gbm mirc do
hoan thanh, khéi luong, chat lwong, hiéu qua cong viéc;

- - Két qua khac phuc han ché, yéu kém da duoc chi ra (néu co);
- Viéc chz?ip hanh, tuén thu chi dao ctia co quan dai dién chu s¢ hiru, cz’ip trén;

- Phim chét dao dtrc, 181 séng nhan thire, tu twdng, viée tudn thi va chip hanh quy
dinh Phap luat, Diéu 1é Cong ty;
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- Tinh than hoc tdp nang cao trinh d9, tinh trung thuc, cau thi trong cong tac, y
thirc t6 chuc, ky luét, tinh than trach nhiém trong cong viéc dugc giao va vi tri dang dam
nhiém;

- Kha ndng quén ly cong viéc, thuc hién chéng quan liéu, tham nhiing, lang phi;

- Poan két, phéi hop trong co quan, don vi, v6i céc co quan don vi khac va mirc
d6 tin nhiém déi véi nhan vién;
¢) Xép loai danh gia gdm c6 bén (04) loai:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

- Hoan thanh t6t nhiém vu;

- Hoan thanh nhiém vu;

- Khéng hoan thanh nhiém vu;

3. Khen thudng: Cic ndi dung vé cong tac thi dua khen thuéng, cac hinh thirc khen
thudng, tiéu chudn cu thé vé hinh thirc khen thudng, trinh tu, thu tuc khen thudng duogc
thuc hién theo Quy ché Thi dua khen thudng ctia Cong ty;
4. Ky luat:
a) Céc thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam dbc trong qua
trinh thyc thi nhiém vu ciia minh ma vi pham quy dinh khac c6 lién quan cua Phap luat,
biéu 18 Cong ty va cac quy dinh khéc c6 lién quan cia Cong ty thi tiy theo tinh chét,
mirc d§, hdu qua cla hanh vi vi pham sé& bj xur Iy ky luat theo quy dinh ciia Phép lut va
cua Cong ty;
b) Nguyén tic xir ly vi pham ky luét, cac hinh thirc xtt Iy vi pham ky luat, trinh tu, tha tuc
xt ly vi pham ky lut s& dugc thuce hién theo quy dinh ciia Cong ty;
Piéu 9. Hiéu lwc thi hanh
Quy ché nodi bo vé quén tri cong ty Cong ty c6 phan Suét an hang khong Noi Bai bao
gbm 9 diéu va 6 hiéu luc thi hanh ké tir ngayZ? thang 6 nam 2021.
TM. HQI PONG QUAN TRI
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